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ESPECIALIZAGAO EM COORDENACAO PEDAGOGICA (TURMA 2014-2015)
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
PROCEDIMENTOS PARA DEPOSITO DA VERSAO ENCADERNADA

1. Versao Final:

Apébs apresentar o TCC (Artigo Cientifico), e tendo sido aprovado, o cursista
deverd fazer as corre¢Bes de seu texto, seguindo as orientacdes da banca e
enviar a versdo final do Artigo Cientifico para a secretaria da Escola de
Gestores, constituindo-se de 01 (uma) coOpia impressa encadernada,
conforme especificacbes a seguir, 01 (uma) verséo digitalizada gravada em
CD e documentos solicitados no item 4.

1.1. Prazo de envio da versao final impressa e encadernada: 26/10/2015.

2. Revisédo Textual:
Todos os trabalhos deverdo ser submetidos a revisdo do portugués e a

normalizagdo segundo a ABNT, além das normas referidas neste manual.

3. Encadernacao Final:
Por se tratar de um Artigo Cientifico, a encadernacdo devera ser em espiral,
com capa transparente. Deve-se encadernar apenas a verséao final do Artigo.

N&o é necessario capa nem qualquer outro arquivo.

4. Certificacgao:
Para requerimento do certificado, o cursista devera enviar para a secretaria da

Escola de Gestores, 0s seguintes documentos:

e 01 copia impressa encadernada do TCC (Artigo Cientifico) e 01 versao
em formato PDF gravada em CD;

¢ Requerimento de emisséo do certificado preenchido (Anexo ).
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e Copia do diploma de graduacdo ou mestre (frente e verso; ndo valem
certificado ou histérico), do RG e do CPF (NAO ENVIAR COPIA DA
CARTEIRA DE HABILITACAQ):

e Certiddo de quitacdo eleitoral retrada do site do TRE/MG
www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
(NAO SERA ACEITO COPIA DO COMPROVANTE FISICO DE

VOTACAO)

5. Endereco da Escola de Gestores para envio da versao final
encadernada e documentagéo:

UFOP - Universidade Federal de Ouro Preto
CEAD - Centro de Educacédo Aberta e a Distancia
SECRETARIA ESCOLA DE GESTORES
Campus Universitario Morro do Cruzeiro

Ouro Preto, MG - CEP 35400-000

6. Certificados:
Os certificados serdo emitidos no prazo de 90 dias, a partir da entrega dos
documentos na Pro-Reitoria de graduacao apos o depdésito da versao final do

TCC pelo aluno.

7. Declaracéo de conclusédo de curso:
O cursista que necessitar de declaracdo de conclusdo de curso podera
solicita-la a secretaria de pds-graduacdo do CEAD/UFOP. Para isso, basta

enviar email para secretaria.cursos@cead.ufop.br informando nome

completo e polo.

ANEXO |

REQUERIMENTO DE EXPEDICAO DE CERTIFICADO DE POS-GRADUACAO
LATO SENSU (ESPECIALIZACAQ)

Atencdo: o cursista devera baixar o arquivo abaixo, imprimi-lo,
preenché-lo a méo e enviar juntamente com a documentacao
solicitada. N&o serd admitida coOpia _escaneada _deste
documento.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

Universidade Federal de Ouro Preto
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao

Universidade Federal
de Ouro Preto

REQUERIMENTO PARA EXPEDICAO DE CERTIFICADO DE POS-GRADUAGCAO

LATO SENSU (ESPECIALIZACAO)

|

O abaixo assinado vem requerer seu certificado de pés-graduagéo referente ao curso indicado e
declara estar ciente de que o certificado podera ser retirado pessoalmente ou com prog:urac;ao com
firma reconhecida em cartério, na Secretaria do Curso, apés 90 (noventa) dias do requerimento.

Nome do Requerente

Compiemento

| CEP

E-mail Telefone

Curso

Documentos anexados

[ copia da carteira de identidade (frente e verso);

[ copia do diploma de graduagdo (frente e verso);

[ nada consta do Sistema de Bibliotecas e Informag&o (SISBIN/UFOP);
[0 comprovante de quitagao eleitorial (pode ser obtido aqui).

Nestes termos, pede deferimento.

Data: Assinatura do requerente

RECIBO DE REQUERIMENTO DE CERTIFICADO

Deta do requerimanto

Assinatura do(a) servidor(a) responsével pe'o recabimento deste requarimento.

Prazo para entrega: 90 dias
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